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ใบความรูท่ีใบความรูท่ี    33..22  
เรื่อง  การสรางกลองขอความเรื่อง  การสรางกลองขอความ  

 
 

การใสกลองขอความ 
1. คลิกสัญรูป   กลองขอความ   
2. คลิกตําแหนงที่ตองการใสกลองขอความ 
3. กําหนดรูปแบบอักษรตามตองการ 
4. พิมพขอความลงไปเหมือนกบัการพิมพทั่วไป 

 
 
 
 

การกําหนดพืน้โปรงใสในกลองขอความ 
1. คลิกที่กลองขอความที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป    เติมส ี
3. คลิกที่ ไมเติม 
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การยกเลิกสีเสนของกลองขอความ 
1. คลิกกลองขอความที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   สีเสน 
3. คลิกที่ ไมมีเสน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
การใสสีพื้นในกลองขอความ 

1. คลิกกลองขอความที่ตองการใสสีพื้น 
2. คลิกสัญรูป   เติมส ี
3. คลิกเลือกสีที่ตองการ 
4. หรือเลือกที่ สีเพิม่เติม... 
5. เลือกกําหนดสีที่ตองการ 
6. คลิกสัญรูป  
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การไลระดับสีใหกลองขอความ 

1. คลิกที่กลองขอความที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   เติมส ี
3. คลิกเลือกที่ เตมิลักษณะพิเศษ... 
4. คลิกที่ ไลระดับสี 
5. คลิกกําหนด ส ี
6. คลิกกําหนด ลักษณะการแรเงา 
7. คลิกสัญรูป  
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การใสพื้นผิวใหกลองขอความ 
1. คลิกที่กลองขอความที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   เติมส ี
3. คลิกเลือกที่ เตมิลักษณะพิเศษ... 
4. คลิกที่ พื้นผิว 
5. คลิกเลือกพื้นผิวที่ตองการ 
6. คลิกสัญรูป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเลือกพื้นผิวอื่นๆ 
1. คลิกทีสั่ญรูป  
2. เลือกชองเก็บรูปภาพหรือโฟลเดอรที่เก็บรูปภาพที่ตองการ 
3. เลือกภาพที่ตองการนํามาเปนพ้ืนผิว 

4. คลิกทีสั่ญรูป  

5. คลิกทีสั่ญรูป  
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การใสลวดลายใหกลองขอความ 
1. คลิกที่กลองขอความที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   เติมส ี
3. คลิกเลือกที่ เตมิลักษณะพิเศษ... 
4. คลิกที่ ลวดลาย 
5. คลิกเลือกลวดลายที่ตองการ 
6. คลิกสัญรูป  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เพิ่มเติม 
 พ้ืนหนา  เปนสวนของสีที่เปนลวดลาย 
 พ้ืนหลัง  เปนสวนของสีพ้ืนที่อยูดานหลัง 
 สามารถคลิกเลือกเปลี่ยนสีไดตามตองการ  
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การนํารูปภาพมาเปนพื้นหลงัในกลองขอความ 
1. คลิกที่กลองขอความที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   เติมส ี
3. คลิกเลือกที่ เตมิลักษณะพิเศษ... 
4. คลิกที่ รูปภาพ 
5. คลิกที่สัญรูป  
6. เลือกชองเก็บรูปภาพที่ตองการ 
7. เลือกภาพที่ตองการ 
8. คลิกสัญรูป  
9. คลิกสัญรูป  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เพิ่มเติม 
  การจัดตําแหนงขอความในกลองขอความ  ก็ทําไดเชนเดียวกับ
ขอความทั่วไป 
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การกําหนดเงาใหกลองขอความ 
1. คลิกเมาสที่กลองขอความที่ตองการกําหนดเงา 
2. คลิกสัญรูป   (ลักษณะเงา) 
3. คลิกเลือกลักษณะเงาทีต่องการ 

 
 
 
การตั้งคาเงา 

1. คลิกเมาสที่กลองขอความที่กาํหนดเงาไว 
2. คลิกสัญรูป   (ลักษณะเงา) 
3. คลิกที่คําสั่ง การตั้งคาเงา... 
4. คลิกเลือกตั้งคาเงาที่ตองการ 

 

 
 

การเปล่ียนสีของเงา 
1. คลิกเมาสที่กลองขอความที่กาํหนดเงาไว 
2. คลิกสัญรูป   (ลักษณะเงา) 
3. คลิกที่คําสั่ง การตั้งคาเงา... 
4. คลิกเลือกสัญรูป   สีเงา 
5. เลือกสีเงาที่ตองการ 

 

   


