
เรียบเรียงโดย  นางเพ็ญพรรณ  ชมถิน่  โรงเรียนบานแมนะ 
 

ใบความรูท่ี ใบความรูท่ี 33..33      
เรื่องเรื่อง    การแทรกรูปรางอัตโนมัติการแทรกรูปรางอัตโนมัติ 

 
 

การลากเสน 
1. คลิกที่ รูปรางอตัโนมัต ิ
2. เล่ือนเมาสไปที่ เสน 
3. คลิกเลือกเสนที่ตองการสราง 
4. ลากเมาสบริเวณที่ตองการลากเสน  

 
 
 
 
 

เสน ชื่อ  เสน ชื่อ 

 เสน   ลูกศร 

 ลูกศรสองทาง   เสนโคง 

 รูปแบบอิสระ   การเขียน 
 
การเปล่ียนขนาดของเสน 

1. คลิกที่เสนที่ตองการเปลี่ยนขนาด 
2. คลิกที่เครื่องมือ ลักษณะเสน 
3. คลิกเลือกลักษณะเสนทีต่องการ 
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การเปล่ียนปลายลูกศร 

1. คลิกที่เสนที่ตองการเปลี่ยนปลายลูกศร 
2. คลิกที่เครื่องมือ ลักษณะลูกศร 
3. คลิกเลือกปลายลูกศรที่ตองการ 

 
 
 
 

   
การสรางรูปรางพื้นฐาน 

1. คลิกที่ รูปรางอตัโนมัต ิ
2. เล่ือนเมาสไปที่ รูปรางพื้นฐาน 
3. คลิกเลือกรูปทรงที่ตองการสราง 
4. คลิกหรือลากเมาสบริเวณทีต่องการสรางรูป 
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รูปราง
พื้นฐาน 

ชื่อ  รูปราง
พื้นฐาน 

ชื่อ 

 ส่ีเหล่ียม   ส่ีเหล่ียมดานขนาน 

 ส่ีเหล่ียมคางหมู   ขาวหลามตัด 

 ส่ีเหล่ียมมุมมน   รูปแปดเหลีย่ม 

 สามเหลี่ยมหนาจั่ว   สามเหลี่ยมมุมฉาก 

 วงรี   รูปหกเหลีย่ม 

 กากบาท   หาเหล่ียมธรรมดา 

 กระปอง   ส่ีเหล่ียมลูกบาศก 

 ยกนนู   พับมุม 

 หนายิ้ม   โดนัท 

 เครื่องหมาย “หาม”   บล็อกสวนโคง 

 หัวใจ   สายฟา 

 พระอาทิตย   พระจันทร 

 สวนโคง   วงเล็บเหล่ียมคู 

 วงเล็บปกกาคู   ส่ีเหล่ียมมุมเวา 

 วงเล็บเหล่ียมซาย   วงเล็บเหล่ียมขวา 

 วงเล็บปกกาซาย   วงเล็บปกกาขวา 
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การสรางลูกศรแบบบล็อก 
1. คลิกที่ รูปรางอัตโนมัต ื
2. เล่ือนเมาสไปที่ ลูกศรแบบบล็อก 
3. คลิกเลือกแบบลูกศรที่ตองการสราง 
4. คลิกหรือลากเมาสบริเวณทีต่องการสรางรูป 
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ลูกศรแบบบล็อก ชื่อ  ลูกศรแบบบล็อก ชื่อ 

 ลูกศรขวา   ลูกศรซาย 

 ลูกศรขึ้น   ลูกศรลง 

 ลูกศรซาย - ขวา   ลูกศรขึ้น – ลง 

 ลูกศรสี่ทิศ   ลูกศรซาย – ขวา – ขึ้น 

 ลูกศรโคง   ลูกศรเลี้ยวกลับ 

 ลูกศรซาย - ขึ้น   ลูกศรโคงขึ้น 

 ลูกศรโคงขวา   ลูกศรโคงซาย 

 ลูกศรโคงขึ้น   ลูกศรโคงลง 

 ลูกศรขวาทายขีด   ลูกศรขวาทายบวก 

 รูปหาเหล่ียม   รูปตัวว ี

 
คําบรรยายภาพแบบลูกศร
ขวา 

 
 

คําบรรยายภาพแบบ
ลูกศรซาย 

 
คําบรรยายภาพแบบลูกศร
ขึ้น 

 
 

คําบรรยายภาพแบบ
ลูกศรลง 

 
คําบรรยายภาพแบบลูกศร
ซาย-ขวา 

 
 

คําบรรยายภาพแบบ
ลูกศรขึ้น - ลง 

 คําบรรยายแบบลูกศรสี่ทิศ   ลูกศรเวียน 
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การสรางแผนผังลําดับงาน 
1. คลิกที่ รูปรางอตัโนมัต ิ
2. เล่ือนเมาสไปที่ แผนผังลําดบังาน 
3. คลิกเลือกแผนผังลําดับงานที่ ตองการ

สราง 
4. คลิกหรือลากเมาสบริเวณทีต่องการสราง 

 

 
 
แผนผังลําดับงาน ชื่อ  แผนผังลําดับงาน ชื่อ 

 ขั้นตอน   ขั้นตอนการสาํรอง 

 การตัดสินใจ   ขอมูล 

 ขั้นตอนที่นยิามไว   ที่เก็บภายใน 

 เอกสาร   หลายเอกสาร 

 ส้ินสุด   การเตรียมการ 

 ปอนขอมูลดวยตนเอง   ขั้นตอนที่ทําดวยตนเอง 

 ตัวเชื่อมตอ   ตัวเชื่อมไปหนาอื่น 

 บัตร   เทปเจาะร ู

 จุดรวมการเชือ่มตอ   หรือ 

 ตรวจเทยีบ   เรียงลําดับ 

 แยก   ผสาน 

 ขอมูลที่เก็บอยู   หนวงเวลา 

 
ที่เก็บแบบเขาถึงโดย
ลําดับ 

 
 

ดิสกแมเหล็ก 

 ที่เก็บแบบเขาถึงโดยตรง   จอภาพ 
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การจัดลําดับ 
1. คลิกที่รูปรางอัตโนมัติที่ตองการจัดลําดับ 
2. คลิกเมาสปุมขวา  แลวเลือกการจัดลําดับทีต่องการ 

 
แผนผังลําดับงาน ชื่อ  แผนผังลําดับงาน ชื่อ 

 นําไปไวขางหนาสุด   ยายไปขางหลังสุด 

 นําไปขางหนา   ยายไปขางหลัง 

 นําไปไวหนาขอความ   ยายไปไวขางหลังขอความ 
 
 
การสรางดาวและปายประกาศ 

1. คลิกที่ รูปรางอตัโนมัต ิ
2. เล่ือนเมาสไปที่ ดาวและปายประกาศ 
3. คลิกเลือกดาวและปายประกาศที่ตองการสราง 
4. คลิกหรือลากเมาสบริเวณทีต่องการสราง 
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ดาวและปายประกาศ ชื่อ  ดาวและปายประกาศ ชื่อ 

 กระจาย 1   กระจาย 2 

 ดาว 4 แฉก   ดาว 5 แฉก 

 ดาว 8 แฉก   ดาว 16 แฉก 

 ดาว 24 แฉก   ดาว 32 แฉก 

 ริบบิ้นขึ้น   ริบบิ้นลง 

 ริบบิ้นโคงขึ้น   ริบบิ้นโคงลง 

 มวนแนวตั้ง   มวนแนวนอน 

 คล่ืน   คล่ืนคู 
 
การใสขอความในรูปวาด 

1. คลิกเมาสปุมขวาที่ รูปวาดทีไ่ดสรางไวแลว 
2. เล่ือนเมาสไปที่ เพิ่มขอความ 
3. พิมพขอความที่ตองการเพิ่มลงไป 

 
 
การคัดลอกรูปแบบ 

1. คลิกเมาสบริเวณรูปรางอัตโนมัติที่ตองการคัดลอกรูปแบบ 
2. คลิกสัญรูป   ตัวคัดวางรปูแบบ 
3. คลิกเมาสที่รูปรางอัตโนมัติที่ตองการวางรปูแบบ 
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การสรางคําบรรยายภาพ 
1. คลิกที่ รูปรางอตัโนมัต ิ
2. เล่ือนเมาสไปที่ คําบรรยายภาพ 
3. คลิกเลือกคําบรรยายภาพที่ตองการสราง 
4. คลิกหรือลากเมาสบริเวณทีต่องการสราง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําบรรยายภาพ ชื่อ  คําบรรยาย
ภาพ 

ชื่อ 

 แบบสี่เหล่ียม   แบบสี่เหล่ียมมุมมน 

 แบบวงร ี   แบบเมฆ 

 แบบเสน 1   แบบเสน 2 

 แบบเสน 3   แบบเสน 4 

 แบบเสน 1 (แถบเนน)   แบบเสน 2 (แถบเนน) 

 แบบเสน 3 (แถบเนน)   แบบเสน 4 (แถบเนน) 

 แบบเสน 1 (ไมมีเสนขอบ)   แบบเสน 2 (ไมมีเสนขอบ) 

 แบบเสน 3 (ไมมีเสนขอบ)   แบบเสน 4 (ไมมีเสนขอบ) 

 
แบบเสน 1 (เสนขอบและ
แถบเนน) 

 
 

แบบเสน 2 (เสนขอบและ
แถบเนน) 

 
แบบเสน 3 (เสนขอบและ
แถบเนน) 

 
 

แบบเสน 4 (เสนขอบและ
แถบเนน) 
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การเปล่ียนทิศทางคําบรรยายภาพ 

1. คลิกที่ คําบรรยายภาพ 
2. ลากเมาสบริเวณปุมจับปรับสีเหลืองไปยังทิศทางที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 
การจัดกลุมรูปวาด 

1. คลิกเลือกรูปวาดที่ตองการจดักลุมรูปแรก 
2. กดปุม Shift คางไว 
3. คลิกเลือกรูปวาดที่ตองการเพิ่มเติมไปจนครบ 
4. คลิกเมาสขวาเพื่อเขาสูคําสั่งลัด 
5. เล่ือนเมาสไปที่คําสั่ง การจัดกลุม 
6. เลือกคําสั่ง จัดกลุม 

การกําหนดเงา 
1. คลิกเมาสที่รูปวาดที่ตองการกําหนดเงา 
2. คลิกสัญรูป   ลักษณะเงา 
3. คลิกเลือกลักษณะเงาทีต่องการ 
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ลักษณะเงา ชื่อ  ลักษณะเงา ชื่อ 

 ลักษณะเงา 1   ลักษณะเงา 2 

 ลักษณะเงา 3   ลักษณะเงา 4 

 ลักษณะเงา 5   ลักษณะเงา 6 

 ลักษณะเงา 7   ลักษณะเงา 8 

 ลักษณะเงา 9   ลักษณะเงา 10 

 ลักษณะเงา 11   ลักษณะเงา 12 

 ลักษณะเงา 13   ลักษณะเงา 14 

 ลักษณะเงา 15   ลักษณะเงา 16 

 ลักษณะเงา 17   ลักษณะเงา 18 

 ลักษณะเงา 19   ลักษณะเงา 20 
 
 
 
การตั้งคาเงา 

1. คลิกที่รูปภาพที่กําหนดเงาไว 
2. คลิกสัญรูป   ลักษณะเงา 
3. คลิกที่คําสั่ง การตั้งคาเงา... 
4. คลิกเลือกตั้งคาเงาที่ตองการ 

 
 
เงา ชื่อ  เงา ชื่อ 

 เปด/ปด เงา   ขยับเงาขึ้น 

 ขยับเงาลง   ขยับเงาทางซาย 

 ขยับเงาทางขวา   สีเงา (กําหนดเอง) 
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การกําหนดลักษณะ 3 มิต ิ

1. คลิกเลือกรูปรางอัตโนมัติที่ตองการกําหนด 
2. คลิกที่เครื่องมือ ลักษณะ 3 มิต ิ
3. คลิกเลือกลักษณะ 3 มิติที่ตองการ 

 
การตั้งคา 3 มิต ิ

1. คลิกเลือกรูปรางอัตโนมัติที่ตองการตั้งคา 
2. คลิกที่เครื่องมือ ลักษณะ 3 มิต ิ
3. คลิกที่คําสั่ง ตั้งคา 3 มิติ... 
4. คลิกตั้งคา 3 มิติ ตามที่ตองการ 

                                                 
 

3 มิต ิ ชื่อ  3 มิต ิ ชื่อ 

 เปด/ปด 3 มิต ิ   เอียงลง 

 เอียงขึ้น   เอียงซาย 

 เอียงขวา   ความลึก 

 ทิศทาง   การจัดแสง 

 พื้นผิว   สี 3 มิติ (อัตโนมัติ) 
 

     
 

   


