
เรียบเรียงโดย  นางเพ็ญพรรณ  ชมถิน่  โรงเรียนบานแมนะ 
 

ใบความรูท่ี ใบความรูท่ี 33..44  
เรื่อง  การแทรก เรื่อง  การแทรก WWoorrddAArrtt  

  
จุดประสงคจุดประสงค  
  11.   .   แทรก แทรก WWoorrdd  AArrtt  ไดได  
การแทรก WordArt 

1. คลิกสัญรูป   แทรก WordArt 
2. เลือกแบบของ WordArt  ที่ตองการ 
3. คลิกสัญรูป  
4. กําหนดรูปแบบอักษรที่ตองการ 
5. พิมพขอความลงในชองใสขอความ 
6. คลิกสัญรูป  
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การแสดงแถบเครื่องมือ WordArt 
1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่พิมพไว 
2. คลิกเมาสปุมขวาเพื่อเขาเมนลัูด 
3. คลิกที่คําสั่ง แสดงแถบเคร่ืองมือ WordArt 

 
 
 
 
 
 
 
 
การแกไขขอความ WordArt 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการแกไข 
2. คลิกที่เครื่องมือ แกไขขอความ... 
3. แกไขขอความตามที่ตองการ 
4. คลิกสัญรูป  
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การเปล่ียนแบบ WordArt 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่
ตองการ 

2. คลิกที่เครื่องมือ ท่ีเก็บ WordArt 
3. คลิกเลือกแบบ WordArt ที่

ตองการ 
4. คลิกสัญรูป  

 
 
 
 
 
 
 
การเปล่ียนรูปราง WordArt 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกที่เครื่องมือ รูปราง WordArt 
3. คลิกเลือกรูปราง WordArt ที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 

ขอเสียของการเปลี่ยนแบบ WordArt 
          เมื่อเปลี่ยนแบบ WordArt เครื่องจะเปลี่ยนแบบอักษรให
กลับไปอยูที่จุดเริ่มตนดวยเชนเดียวกัน 
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การเปล่ียนขอความ WordArt ใหอยูในแนวตั้ง 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกที่เครื่องมือ ขอความ WordArt แนวตัง้ 

 
 
 

 
 
 
 
 
การปรับระยะหางของอักขระ WordArt 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกที่เครื่องมือ ระยะหางอักขระ WordArt 
3. คลิกเลือกระยะหางที่ตองการ 
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การเปล่ียนสีเติมและสีเสนขอบอักขระ WordArt 
1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   สีเติม  เพื่อเติมสีอักขระ 
3. คลิกเลือกสีที่ตองการหรือเลือกที่เติมลักษณะพเิศษ 
4. คลิกสัญรูป   สีเสน  เพื่อเติมสีเสนอักขระ 
5. คลิกเลือกสีเสนที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
การใสลักษณะพิเศษรูปภาพลงในตัวอักษร 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   สีเติม  เพื่อเติมสีอักขระ 
3. คลิกเลือกที่เติมลักษณะพิเศษ 
4. คลิกที่รูปภาพ  แลวเลือกรูปภาพที่ตองการ 
5. คลิกสัญรูป  
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การเปล่ียนลักษณะเงาของ WordArt 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   ลักษณะเงา 
3. คลิกเลือกลักษณะเงาทีต่องการ 
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การเปล่ียนสีเงาของ WordArt 

1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกสัญรูป   ลักษณะเงา 
3. คลิกที่คําสั่ง การตั้งคาเงา... 
4. คลิกสัญรูป   สีเงา 
5. คลิกเลือกสีของเงาที่ตองการ 

 


