
เรียบเรียงโดย  นางเพ็ญพรรณ  ชมถิน่  โรงเรียนบานแมนะ 
 

ใบความรูท่ี ใบความรูท่ี 33..55  
เรื่อง  ลวดลายเสนขอบหนากระดาษและพื้นหลังเรื่อง  ลวดลายเสนขอบหนากระดาษและพื้นหลัง  

  
 

การใสลวดลายขอบหนากระดาษ 
1. คลิกที่เมนูคําสั่ง รูปแบบ 
2. เลือกคําสั่ง เสนขอบและแรเงา 
3. คลิกที่ปุม เสนขอบหนากระดาษ 
4. คลิกที่บริเวณ ศิลป 
5. คลิกแถบเลื่อนดูลวดลายเสนขอบ 
6. คลิกเลือกลวดลายที่ตองการ 
7. คลิกสัญรูป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เรียบเรียงโดย  นางเพ็ญพรรณ  ชมถิน่  โรงเรียนบานแมนะ 
 

การเปล่ียนความกวางเสนขอบหนากระดาษ 
1. คลิกที่เมนูคําสั่ง รูปแบบ 
2. เลือกคําสั่ง เสนขอบและแรเงา 
3. เสนคลิกที่ปุม เสนขอบหนากระดาษ 
4. คลิกที่บริเวณ ความกวาง 
5. คลิกสัญรูป   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
การเปล่ียนสีเสนขอบกระดาษ 
เสนขอบหนากระดาษที่เครื่องไมไดกําหนดสีมาใหเราสามารถเปลี่ยนสีไดตามที่ตองการโดยทําดังนี ้

1. คลิกที่เมนูคําสั่ง รูปแบบ 
2. เลือกคําสั่ง เสนขอบและแรเงา 
3. เสนคลิกที่ปุม เสนของหนากระดาษ 
4. คลิกที่บริเวณ สี 
5. คลิกสัญรูป  
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การเปล่ียนรูปราง WordArt 
1. คลิกที่ขอความ WordArt ที่ตองการ 
2. คลิกที่เครื่องมือ รูปราง WordArt 
3. คลิกเลือกรูปราง WordArt ที่ตองการ 

 
การใสพื้นหลัง 

1. คลิกที่เมนูคําสั่ง รูปแบบ 
2. เลือกคําสั่ง พื้นหลัง 
3. คลิกเลือกคําสั่ง เติมลักษณะพิเศษ 
4. คลิกเลือก ไลระดับสี ,พื้นผิว,ลวดลาย,รูปภาพ 
5. คลิกสัญรูป   
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การใสรูปภาพพื้นหลังพิมพลายน้ํา 
1. คลิกที่เมนูคําสั่ง รูปแบบ เลือกคําสั่ง พื้นหลัง 
2. คลิกเลือกคําสั่ง พิมพลายน้าํ 
3. คลิกเลือกที่ ลายน้ํารูปภาพ และคลิกสัญรูป  
4. คลิกเลือกรูปภาพที่ตองการ แลวคลิกสัญรูป  
5. คลิกสัญรูป   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอยางภาพลายน้ําท่ีได 
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การใสขอความลายน้ํา 

1. คลิกที่เมนูคําสั่ง รูปแบบ 
2. เลือกคําสั่ง พื้นหลัง 
3. คลิกเลือกคําสั่ง พิมพลายน้ํา 
4. คลิกที่ลายน้ําขอความ 
5. พิมพขอความในชอง ขอความ  
6. กําหนดแบบอกัษร 
7. กําหนด ขนาดและสี 
8. เลือก เคาโครง 
9. คลิกสัญรูป   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การยกเลิกพื้นหลังท่ีเปนลายน้ําใหคลิกเลือกท่ี ไมมีลายน้าํนะคะ 


