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หนวยการเรยีนรูท่ี หนวยการเรยีนรูท่ี 44  

เรื่อง  เรื่อง  การทํางานแบบออนไลนการทํางานแบบออนไลน  
 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวังผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง  

1. ทํางานแบบออนไลนได 
 
สาระการเรียนรูสาระการเรียนรู  

1. การเชื่อมโยงหลายมิต ิ
2. การกระโดดไปยังสวนของเอกสารอื่น 
3. การกระโดดไปยังเว็บไซต 
4. การดึงเอกสารจากอินเทอรเน็ต 
5. การสรางเอกสารเวิรดแบบออนไลน 
6. การสรางเว็บเพจ 

 
จุดประสงคจุดประสงค  

1. สามารถเชื่อมโยงหลายมิติได 
2. สามารถเชื่อมโยงใหกระโดดไปยังสวนของเอกสารอื่นได 
3. สามารถเชื่อมโยงกระโดดไปยังเว็บไซตได 
4. สามารถดึงเอกสารจากอินเทอรเน็ตได 
5. สามารถสรางเอกสารเวิรดแบบออนไลนได 
6. สามารถสรางเว็บเพจได 
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ใบความรูที่ ใบความรูที่ 44..11    
เรื่องเรื่อง  การทาํงานแบบออนไลน  การทาํงานแบบออนไลน  

 
การเชื่อมโยงหลายมิติไปยงัเอกสารหรือแฟมอ่ืน 

1. พิมพและเลือกขอความที่จะใชเปนตัวเชื่อมโยงหลายมิต ิ
2. บันทึกเอกสารใหเรียบรอยกอน 
3. คลิกที่คําสั่ง แทรก แลวเลือกคําสั่ง เชื่อมโยงหลายมิต ิ
4. คลิกเลือกที่ แฟมหรือเว็บเพจที่มีอยู 
5. คลิกเลือก มองหาใน 
6. คลิกเลือกแฟมขอมูลที่ตองการเชื่อมโยงไปถึง 
7. คลิกสัญรูป   
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การกระโดดไปยังสวนของเอกสารอื่น 
1. เล่ือนตัวช้ีเมาสไปยังขอความที่มีการตั้งการเชื่อมโยงหลายมิติไว 

2. กดปุม Ctrl คางไว ตวัช้ีเมาสจะกลายเปนรูป จากนั้นใหคลิกเมาส 
 
 

 
 
การเชื่อมโยงหลายมิติไปยงัตาํแหนงอื่นในเอกสารเดียวกัน 

1. พิมพและเลือกขอความที่จะใชเปนตัวเชื่อมโยงหลายมิต ิ
2. บันทึกเอกสารใหเรียบรอยกอน 
3. คลิกที่คําสั่ง แทรก แลวเลือกคําสั่ง เชื่อมโยงหลายมิต ิ
4. คลิกเลือกที่ ตําแหนงในเอกสารนี้ 
5. คลิกเลือกที่ เลือกตําแหนงในเอกสารนี้ แลวเลือก สวนบนของเอกสาร 
6. คลิกสัญรูป  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเชื่อมโยงหลายมิติ 
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การกระโดดไปยังเว็บไซต 
1. พิมพและเลือกขอความที่จะใชเปนตัวเชื่อมโยงหลายมิต ิ
2. บันทึกเอกสารใหเรียบรอยกอน 
3. คลิกที่คําสั่ง แทรก แลวเลือกคําสั่ง เชื่อมโยงหลายมิต ิ
4. คลิกในชองทีอ่ยู แลวพิมพช่ือ URL เชน http://www.school.obec.go.th/maena/            

ที่ตองการลงไป 
5. คลิกสัญรูป  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เรียบเรียงโดย  นางเพ็ญพรรณ  ชมถิน่  โรงเรียนบานแมนะ 
 

การดึงเอกสารจากอินเทอรเน็ตโดยการเปด URL 
1. เขาสูอินเทอรเน็ตตามปกต ิ
2. คลิกสัญรูป    (เปด) หรือคลิกที่คําสั่ง แฟม เลือกคําสั่ง เปด 
3. ที่ชองชื่อแฟม ใสช่ือ URL ลงไป เชน http://www.school.obec.go.th/maena/ 
4. คลิกที่ปุม เปด แลว OK 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การดึงเอกสารจากอินเทอรเน็ตโดยการคัดลอก 

1. เขาสูอินเทอรเน็ตตามปกต ิ
2. เลือกขอมูลบนหนาเว็บที่ตองการ คลิกเมาสปุมขวา แลวเลือกคําสั่ง Copy 
3. คลิกเมาสปุมขวาที่ตําแหนงที่ตองการวาง แลวคลิกคําสั่ง วาง 
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การสรางเอกสารเวิรดแบบออนไลน 
1. เปลี่ยนไปเปนมุมมอง เคาโครงเว็บ 
2. ใสพื้นหลังใหกับเอกสารตามความเหมาะสมและสวยงาม 
3. ปอนขอมูลและเนื้อหาที่ตองการ 
4. ใสลิงคหรือการเชื่อมโยง เพือ่ใหกระโดดไปมาภายในเอกสาร และสําหรับกระโดดไป

ยังเว็บไซตที่ตองการ 
5. บันทึกและปดเอกสาร 
6. ทําการเปลี่ยนเอกสารใหเปนแบบ Read Only หรืออานอยางเดียว นําเอกสารสงไปไว 

ใน sever 
7. สรางลิงคในหนาเว็บเพจ มาที่เอกสารนี้ เพือ่วาบุคคลอื่นจะสามารถคนหาและใช

เอกสารนี้ไดสะดวก 
 

 
การสรางเว็บเพจ 

1. ในวนิโดวสใหสรางโฟลเดอรที่จะใชเก็บเว็บเพจของเราไวกอน 
2. เปลี่ยนมุมมองเปนแบบ เคาโครงเว็บ 
3. เลือกรูปแบบที่ ชุดรูปแบบนําคําสั่ง รูปแบบ 
4. คลิกสัญรูป  

 
 


