
เรียบเรียงโดย  นางเพ็ญพรรณ  ชมถิน่  โรงเรียนบานแมนะ 
 

ใบความรูท่ี ใบความรูท่ี 77..4 4   
เรื่อง  การประยุกตใชงานตารางเรื่อง  การประยุกตใชงานตาราง   

 
 
การสรางปฏิทิน 

1. คลิกที่คําสั่ง แฟม เลือก สราง 
2. จะมี่หนาตางงานปรากฏอยูดานขวามือเลือกที่แมแบบ บนคอมพิวเตอรของฉัน 
3. คลิกที่ เอกสารอื่นๆ 
4. คลิกที่ Calendar Wizard 
5. คลิกสัญรูป   
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6. คลิกที่ ลักษณะ 
7. เลือกลักษณะ หรือรูปแบบปฏิทินที่ตองการ 
8. คลิกสัญรูป  ถัดไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. คลิกเลือกการวางแนวของกระดาษวาเปนแนวตั้งหรือแนวนอน 
10. คลิกที่สัญรูป ถัดไป 
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11. คลิกเลือกเดือน และป ที่เร่ิมสรางปฏิทิน ที่ชอง เร่ิม 
12. คลิกเลือกเดือน และป สุดทายที่จะสรางปฏิทิน ที่ชอง ส้ินสุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. คลิกที่สัญรูป ถัดไป  
14. คลิกที่สัญรูป ส้ินสุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


