
ใบงานที่ ใบงานที่ 1188      
เรื่อง  เรื่อง  การสรางจดหมายเวียนการสรางจดหมายเวียน 

 
จุดประสงค  
               1.  สามารถสรางจดหมายเวยีนได  
 

 
 

          20  หมู 4  ต.แมนะ  
           อ.เชียงดาว 
          จ.เชียงใหม  50170 
      1  กุมภาพนัธ  2551 
 
ปยะภรณ  เพื่อนรัก 
 
  ปดเทอมนี้  เราไดไปเที่ยวจังหวัดระยอง  คุณพอและคุณแมพาเราไปเลนน้ําทะเล ซ่ึงสวยมาก   
น้ําทะเลเปนสีฟา  หาดทรายสีขาวละเอียดมาก  เราลงเลนน้ําจนเกือบเย็น จากนั้นคุณพอและคุณแมจึงพาไป
รับประทานอาหารทะเลที่อรอยมาก  และราคาก็ไมแพงดวย  แลวคุณพอจึงพาพวกเรากลับบาน 
  คุณพอและคุณแมมีโครงการจะพาเราไปเที่ยวน้ําตกเจ็ดสี ที่อําเภอแมแตง ทานอนุญาตใหเรา   
พาเพื่อนไปดวย  เราจึงเขียนจดหมายมาชวนเธอไปดวย  ถาเธออยากไป  และขออนุญาตคุณพอและคุณแม
เรียบรอยแลว  ขอใหเธอตอบจดหมายเราดวยนะจะ 
  เรายังมีเร่ืองสนุกที่นาสนใจอีกมากเลยที่อยากจะเลา  แตขอเก็บไวเลาเมื่อเราไดเจอกันดีกวานะ  
หวังวาเธอคงสุขสบายดี  สวนเราสบายดีจะ 
 
       รักและคิดถึง 
             ฐิติพร 



กิจกรรมที่ 1   ใหพิมพเนื้อความจดหมายใหไดตามแบบ 
 
กิจกรรมที่ 2   ใหสรางจดหมายเวยีน  โดยปอนคํานําหนาชื่อ  ช่ือ  และนามสกุลของทั้งสองคน 

ลงไป  พรอมทั้งจัดเรียงรายการใหถูกตอง  บันทึกที่อยูโดยใชช่ือ  เชน P51, P52 
 
กิจกรรมที่ 3   ใหใส <<Address Block>> ดานหนาคําวา เพื่อนรัก  โดยแสดงรายการ  เฉพาะชื่อ

เพียงอยางเดยีว 
 
กิจกรรมที่ 4   ใหแสดงตัวอยางจดหมายเวยีน  แลวพิมพจดหมายเวยีนในรายการทั้งหมด 
 
กิจกรรมที่ 5   ใหบันทกึชื่อแฟมลงในโฟลเดอรหองของตัวเอง  โดยใชช่ือแฟม work18 


