
ใบงานที่ ใบงานที่ 1188      
เรื่อง  เรื่อง  การสรางจดหมายเวียนการสรางจดหมายเวียน 

 
จุดประสงค  
               1.  สามารถสรางจดหมายเวยีนได  
 

 
 

          20  หมู 4  ต.แมนะ  
           อ.เชียงดาว 
          จ.เชียงใหม  50170 
      1  กุมภาพนัธ  2551 
 
ปยะภรณ  เพื่อนรัก 
 
  ปดเทอมนี้  เราไดไปเที่ยวจังหวัดระยอง  คุณพอและคุณแมพาเราไปเลนน้ําทะเล ซ่ึงสวยมาก   
น้ําทะเลเปนสีฟา  หาดทรายสีขาวละเอียดมาก  เราลงเลนน้ําจนเกือบเย็น จากนั้นคุณพอและคุณแมจึงพาไป
รับประทานอาหารทะเลที่อรอยมาก  และราคาก็ไมแพงดวย  แลวคุณพอจึงพาพวกเรากลับบาน 
  คุณพอและคุณแมมีโครงการจะพาเราไปเที่ยวน้ําตกเจ็ดสี ที่อําเภอแมแตง ทานอนุญาตใหเรา   
พาเพื่อนไปดวย  เราจึงเขียนจดหมายมาชวนเธอไปดวย  ถาเธออยากไป  และขออนุญาตคุณพอและคุณแม
เรียบรอยแลว  ขอใหเธอตอบจดหมายเราดวยนะจะ 
  เรายังมีเร่ืองสนุกที่นาสนใจอีกมากเลยที่อยากจะเลา  แตขอเก็บไวเลาเมื่อเราไดเจอกันดีกวานะ  
หวังวาเธอคงสุขสบายดี  สวนเราสบายดีจะ 
 
       รักและคิดถึง 
             ฐิติพร 



กิจกรรมที่ 1   ใหพิมพเนื้อความจดหมายใหไดตามแบบ 
 
กิจกรรมที่ 2   ใหสรางจดหมายเวยีน  โดยปอนคํานําหนาชื่อ  ช่ือ  และนามสกุลของทั้งสองคน 

ลงไป  พรอมทั้งจัดเรียงรายการใหถูกตอง  บันทึกที่อยูโดยใชช่ือ  เชน P51, P52 
 
กิจกรรมที่ 3   ใหใส <<Address Block>> ดานหนาคําวา เพื่อนรัก  โดยแสดงรายการ  เฉพาะชื่อ

เพียงอยางเดยีว 
 
กิจกรรมที่ 4   ใหแสดงตัวอยางจดหมายเวยีน  แลวพิมพจดหมายเวยีนในรายการทั้งหมด 
 
กิจกรรมที่ 5   ใหบันทกึชื่อแฟมลงในโฟลเดอรหองของตัวเอง  โดยใชช่ือแฟม work18 


